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1. Propésito
Describir el procedimiento para el registro de proyectos de investigacion ante el Departamento de
Posgrado e Investigacion (DEPI), de los docentes adscritos en el Instituto Tecnoldgico.

2. Alcance

Se aplica a todos los proyectos propuestos adscritos al Instituto Tecnoldgico, que requieran el registro
en el area del conocimiento que estan desempefiando de acuerdo a las lineas de investigacion
autorizadas ante TecNM hasta la obtencién del dictamen.

3. Politicas de Operacion

3.1. Eldocente solicita a la jefatura del Departamento Académico de su adscripcion, el registro de
proyecto ante la Division de Estudios de Posgrado e Investigacion DEPI. solicitud que debera
estar debidamente requisitada de acuerdo al formato anexo 1.

3.2. La jefatura del Departamento Académico solicita a la Academia la revision del proyecto.

3.3. La Academia conforma un Comité Revisor integrado por tres docentes, (dependiendo del
alcance del proyecto al menos dos de ellos deben pertenecer a la academia y un tercero
podra ser un evaluador externo que cuente con la experiencia en la tematica para evaluar el
proyecto de investigacion).

3.4. El Comité debera llevar a cabo la revision en los préximos 15 dias naturales posterior a la
recepcion de la solicitud del profesor.

3.5. ElI Comité Revisor entrega el dictaminen de la evaluacién del proyecto al Presidente de la
Academia.

3.6. El presidente de academia entrega a la jefatura del departamento el dictamen del Comité
Revisor

3.7. La Jefatura del Departamento, en caso del que proyecto sea dictaminado favorablemente,
deberé enviar la solicitud del registro y el dictamen a la DEPI con copia al docente.

3.8. La Jefatura del Departamento, en caso de no ser dictaminado favorablemente, se debera
entregar al docente responsable las observaciones emitidas por el Comité Revisor.

3.9. La DEPI recibe el dictamen vy la solicitud del registro del proyecto, posterior a esto emite el
oficio del registro del proyecto interno de la institucion, con la aprobacion de la Direccion de
la Institucion.

3.10. La DEPI envia copia del oficio del registro del proyecto interno al docente responsable del
proyecto y a la jefatura departamental.
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5. Descripcion del Procedimiento

Secuencia de
etapas

Actividad

Responsable

1. Jefatura de
Departamento
recibe solicitud
del registro de
proyecto interno

1.1 EIl profesor responsable del proyecto solicita el
registro del proyecto presentando un oficio dirigido
a la jefatura de departamento y anexando el
formato del proyecto (ANEXO 1)

1.2 La jefatura de departamento firma copia de recibido.

por parte del

profesor y la 1.3 La jefatura de departamento envia al presidente de|
envia al academia oficio de solicitud de evaluacion del
presidente de proyecto.

academia.

Jefaturas de
Departamento de Areas
Académicas

2. El presidente de
academia recibe la
solicitud de revision
de proyecto y solicita
a la academia la

revisioén del proyecto.

2.1. El presidente de academia recibe la solicitud por
parte de la jefatura y solicita a la academia la
conformacién de un comité revisor.

Jefaturas de
Departamento de
Areas Académicas.

ITTAP-SIG-PO-001
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3. La Academia . ) o . ;
define al 3.1. La academia define un Comité revisor que cuente Academia
comité revisor con la experiencia en la tematica del proyecto de Departamental
y programa la investigacién a evaluar su registro. El comité revisor
revision del debera estar conformado por al menos dos de la
proyecto en la academia y un evaluador externo segun la
orden del dia complejidad del proyecto.

3.2 La revisidbn que debera llevarse a cabo en la

siguiente reuniébn programada posterior a la

recepcion de la solicitud del profesor debera

quedar constatada en el libro de actas del Comité

Académico.

4 El comité
;‘T‘g?ggg’:ge 4.1 El comité revisor evalla el proyecto dictaminando Academia
de la aprobaci6n o rechazo de este con Departamental
aceptacion o recomendaciones al profesor,
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rechazo con

. 4.2 Se hace entrega del dictamen al presidente de
recomendaci academia registrando la revision en el libro de
onesy se actas de Academia.
hace entrega
al presidente
de academia.

5 Lajefatura 5.1 La jefatura departamental recibe por parte del Jefaturas de
departamental presidente de academia el dictamen de la Departamento de
recibe el dictamen evaluacion del proyecto. Areas Académicas
yenvia la S.OI'C'tUd 5.2 De ser aceptado la jefatura envia al Departamento
de regljls.tro Junto | de Posgrado e Investigacion la solicitud de registro
con el dictamen a interno del proyecto anexando el dictamen de la
Departamento de academia, solicitud del profesor y ANEXO1
Posgrado e
Investigacion 5.3 De ser rechazado la jefatura departamental hara

llegar el dictamen con recomendaciones al
profesor.

6. La divisién de 6.1. La division de Estudios de Posgrado e La division de
Estudios de Investigacion recibe los documentos requeridos y Estudios de Posgrado
Posgrado e elabora el dictamen de aprobacién para el registro e Investigacion
Investigacion interno del proyecto.
reC|b.e.eI dictamen 6.2. La divisibn de Estudios de Posgrado e
ysc_)I|C|tud del Investigacion envia el dictamen a direccion para
registro del validacion
proyecto y elabora
el dictamen de
aprobacion del
registro que pasara
a validacién por
Direccion.

7. Direccién valida la 7.1. Direccion recibe y valida el dictamen de registro Direccion
aprobacion del interno.
registro del 7.2. Envia dictamen a La division de Estudios de
proyecto Posgrado e Investigacién
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8. Ladivisién de 8.1. La division de Estudios de Posgrado e La division de
Estudios de Investigacion recibe el dictamen del proyecto por Estudios de Posgrado
e Investigacién

Posgrado e direccion.
Investigacion envia | g5 | 5 giyision
dictamen y registro

proyecto a la interno
jefatura '
departamental y
profesor

de Estudios

si resultara Investigacion envia copia del dictamen a la jefatura
aprobado el de departamento y profesor correspondiente, si es
P validado por direccion también se envia el registro

de Posgrado e

correspondiente

9. Marco Normativo

ANANENENEN

10. Referencias

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 123, Fraccion XiIlI.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Capitulo V, Articulo 44 Fraccion VIII.
Ley Organica de la Administracion Publica Federal, Titulo I, Articulo 38, Fraccién XXVII.
Reglamento Interior de Trabajo para el Personal Docente de los Institutos Tecnolégicos

Lineamiento Académico Administrativo 2015.

Manual de los Procesos de Evaluacion del Desempefio Docente y del Ingreso de

v
Aspirantes ala Educacion Superior Tecnologica. 2006.
v" Procesos de Desarrollo Académico del SNIT 2005
v' Programa Institucional de Innovacién y Desarrollo del Instituto Tecnoldgico
v

Educacion

11. Registros

Procedimiento para la Capacitacion del Personal Directivo y de Apoyo y Asistencia a la

. Tiempo de Responsable de Cédigo de registro
Registros L .
retencion conservarlo
. 1 afio Divisién de estudios ITTAP-SIG-PO-001-01

Formato para el registro de proyectos de

. LR de Posgrado e

investigacion S

Investigacion
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12. Anexos

Anexo | Formato de Registro de Proyectos de Investigacion.

ANEXO |. FORMATO de Registro de Proyectos de Investigacion

Institucion:

Fecha de elaboracion:

Responsable del proyecto:

Correo electronico:

Nivel SNII:

cChi[n O m]

Titulo del proyecto:

Plan de estudios o Posgrado involucrado:

Fecha de inicio del proyecto (dia-mes-afo)

Fecha de término del proyecto (dia-mes-afio)

Institucion que apoya econémicamente el proyecto:

Especifique la linea de investigacion educativa y su impacto:

ITTAP-SIG-PO-001 Toda copia en PAPEL es un “Documento No Controlado” a excepcion del original.

. . Tecnologias de Informacién y
Modelos Educativos y Curriculo [ Comunicacion (TIC) [
Docencia y Aprendizaje [1 | Gestion Académica [
Evaluacion e Indicadores de Desempefio [] | Entorno del Proceso Educativo Ll
Clave de registro de la linea de investigacion educativa autorizada:
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Indique el tema de investigacion educativa:

Datos del Proyecto

Resumen:

Introduccion:

Antecedentes:

Marco teorico:

Objetivo general del proyecto:

Objetivos especificos:

Descripcién del impacto o beneficio en la solucién a un problema relacionado con el sector productivo o
la generacion de conocimiento cientifico o tecnoldgico:

Metodologia:

Vinculacion con el sector privado:

Referencias:

Profesores colaboradores en el proyecto:

Profesor de . ,
. . Nivel Perfil PRODEP
Nombre tiempo completo Correo electrénico SNI
Si NO Sl NO
ITTAP-SIG-PO-001 Toda copia en PAPEL es un “Documento No Controlado” a excepcion del original. REV. 2
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Metas del Proyecto

Meta

Cantidad Fecha de
cumplimiento

Observaciones

Articulos cientificos publicado en revista arbitrada

Articulos cientificos enviado a una revista arbitrada

Articulos cientificos publicado en revista indizada

Avrticulos cientificos enviado a una revista indizada

Memorias en extenso en congresos nacionales

Memorias en extenso en congresos internacionales

Libros

Capitulos de libros

Patentes

Prototipos

Paquete Tecnoldgico Nacional de México

Informe técnico a empresas o instituciones

Participacion de estudiantes residentes

Participacion de estudiantes tesistas

Integracién de alumnos de licenciatura al proyecto

Otros (especifique)

Jefe(a) de Departamento de
Posgrado e Investigacion

Nombre y firma

Nomb

Jefe(a) de Departamento Académico

re y firma
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Responsable del Proyecto

Nombre y firma

Director(a) del Plantel

Nombre y firma

SELLO
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