RESIDENCIA PROFESIONAL

AGOSTO-DICIEMBRE 2023
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Instituto Tecnolégico de Tapachula
Division de Estudios Profesionales

DEFINICION, CARACTERIZACION Y POLITICAS DE OPERACION.

Manual de Lineamientos Académico-Administrativos del Tecnolégico Nacional de
México

Capitulo 12. Lineamiento para La Operacion y Acreditacion de la Residencia Profesional.

La Residencia Profesional es una estrategia educativa de caracter curricular,
que permite al estudiante emprender un proyecto tedrico-practico, analitico,
reflexivo, critico y profesional; con el propdsito de resolver un problema
especifico de la realidad social y productiva, para fortalecer y aplicar sus

competencias profesionales.

OCASION
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Instituto Tecnolégico de Tapachula
Division de Estudios Profesionales

REALIZANDO PROYECTOS INTERNOS O EXTERNOS CON CARACTER LOCAL,
REGIONAL, NACIONAL O INTERNACIONAL.

Proyectos
Integradores Q
, SECTORES
SOCIAL Y
Yeran95 cieptific::9s PRODUCTIV
6 de investigacién O DE
N BIENES Y
Disefio y/o SERVICIOS
construcciéon de
equipo

Innovaciény
Desarrollo
Tecnolégico

Investigacion

Proyectos propuestos por la
academia, que cuenten con
la autorizaciéon del
Departamento Académico

Evento Nacional de
Innovacién Tecnoldgica
participantes en la etapa
nacional
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Instituto Tecnolégico de Tapachula
Division de Estudios Profesionales

REQUISITOS PARA CURSAR LA RESIDENCIA PROFESIONAL:

1 Tener acreditadas las Actividades
Complementarias

v[ Tener acreditado el Servicio Social

W3 Tener aprobado el 80% de créditos de su
plan de estudios

"vao CONTAR CON NUNGUNA ASIGNATURA
EN CURSO DE ESPECIAL

N |/

ENTREGAR EN LA COORDINACION DE CARRERA:

v ITTAP-AC-PO-005-01 Solicitud de Residencia Profesional
Y7 v’ Constancia de Actividades Complementarias
L v' Constancia de Servicio Social
/ v' Constancia Vigencia de Derechos (IMSS)
// v’ Presentar ANTEPROYECTO para Residencia Profesional
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Instituto Tecnolégico de Tapachula
Division de Estudios Profesionales

FORMATO: ITTAP-AC-PO-005-01
SOLICITUD DE RESIDENCIA PROFESIONAL.

INSTITUTO TECNOLOGICO DE TAPACHULA
DIVISION DE ESTUDIOS PROFESIONALES
RESIDENCIAS PROFESIONALES
SOLICITUD DE RESIDENCIAS PROFESIONALES

Lugar )] Fecha: 2) Datos del Residente:
Nombre: | (27)

Carrera: | (28)

C. Omar Dominguez Torres AT'N: C. (5)
Jefe de la Div. de Estudios Profesionales Coordinador/a de carrera

No.de (29}
control:

Domicili | (30}
NOMBRE DEL PROYECTO: | | {6} ] o

| | E-mail. | (31} Para IM3S{ ) |ISSSTE{ )

Seguridad
|PERIODO PROYECTADO: ‘ | 8

Banco de Proyectos Trabajador

|OPCI6N ELEGIDA: 7) |

Propuesta
propia

Social acudir OTROS({ |
No.: (32)

Residentes Ciudad: | (33) Teléfono: (34)

Numero de I @) ‘

Datos de la empresa:
Nombre: (10)

Circo m Industrial { ) Servicios{ J] Otro [ ) RFC. |(03) (35
Ramo:
Sector; {12} PUiblico{ ) Privado{ ) Educativo( }
Domicilio:  |(14)

Firma del estudiante

Correo
electrénico:
Ciudad: 18) Teléfono: 19}
{ no celular)

Colonia.__ |(15} C.P. | (16) )

Misidn de la|(20)
Empresa:

Nombre del (21 Puesto: [(22)
Titular de la
ermpresa;
Nembre del (23) Puesto: |(24)
Asescr Externo:
Nombre de la persona quel(25) Puesto: |(26)
firmara el acuerdo de
trabajo. Estudiante- Escuela-
Empresa

ITTAP-AC-PO-005-01 Rev. 4 ITTAP-AC-PO-005-01 Rev. 4
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Instituto Tecnolégico de Tapachula
Division de Estudios Profesionales

ESTRUCTURA DEL ANTEPROYECTO

A. Nombre del anteproyecto
Debe sercomo aparece en la Solicitud.

B. Delimitacion

Sirven para establecer los limites que tendra el objeto de estudioy redactar
con precision las interrogantes formuladas:

Espacio, tiempo o periodo gue sera considerado para la residencia Profesional.

Se precisa el ambito o Se indicara el tiempo Senalar los sujetos
lugar que serd tratado o periodo de Ia qgue seran observados,
en la Residencia Residencia encuestados o
Profesional. Profesional. medidos.

Poblacion

Espacio
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Instituto Tecnolégico de Tapachula
Division de Estudios Profesionales

ESTRUCTURA DEL ANTEPROYECTO
C. Objetivos (General y Especificos)
Deben contribuir a resolver un problema en especial y deben ser susceptibles

de alcanzarse.

D. Justificacion
Razon por la cual se va a ejecutar el proyecto.

E. Cronograma preliminar de actividades.

MOMBRE: MO. DE CONTROL:

PROYECTO:

EMPRESA: AREA O DEPTO.:

ASES0R EXTERNO:

ACTIVIDAD 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
ACTIVIDAD 1

ACTIVIDAD 2
ACTIVIDAD 3

*xxxx

ACTIVIDAD N

PERIODO DE REALIZACION: HORARIO:




,. ..
EDUCACION | 7% seen. ()

Instituto Tecnolégico de Tapachula
Division de Estudios Profesionales

ESTRUCTURA DEL ANTEPROYECTO
F. Descripcion detalla de las actividades
Es una breve explicacion de las actividades mencionadas en el cronograma. Los
métodos, técnicas, herramientas, etc. Que seran de utilidad para llevarlas a
cabo.

G. Lugar donde se realizara el proyecto.

Macrolocalizacion Microlocalizacion

B e,

Seleccion de la regidon o territorio Solo indica la instalacion
donde se ubicara el proyecto. dentro de la regidon elegida.
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Instituto Tecnolégico de Tapachula
Division de Estudios Profesionales

ESTRUCTURA DEL ANTEPROYECTO

H. Informacion sobre la empresa, organismo o dependencia para la que se
desarrollara el proyecto.

v Organigrama de la organizacion

v' Explicar el proceso productivo de
la organizacion y cual es su giro.

Gerante dé Servicios

v' Caracteristicas del area o
departamento en el que se
desarrollara el proyecto.

.

-

. “ Nt -
Administracion Sistemas Ventas Calidad
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Instituto Tecnolégico de Tapachula
Division de Estudios Profesionales

SEGUIMIENTO DE REINSCRIPCION

Giﬁj
" a

Departamento de Gestion Tecnoldgica y
Vinculacion Entrega Carta de
Presentacion y Acuerdo de Residencia del
Profesional del 14 al 18 de agosto 2023.

Inicio de Residencia
Profesional
21 de agosto 2023

Departamento Académico Revisién del anteproyecto,
Aceptacion o rechazo y Asignacion de asesores internos.

Coordinacioén de carrera Entregar expediente del 29 de mayo al 16 de junio 2023.
Etiqueta en la pestana de folder:
NOMBRE COMPLETO (empezando por apellidos)_# CONTROL_CARRERA (IC_IQ_II_IE_ISC_IGE)
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Instituto Tecnolégico de Tapachula
Division de Estudios Profesionales

SEGUIMIENTO DE RESIDENCIA PROFESIONAL

Asesores: Interno y Externo.

Orientan a los residentes en
la solucion de problemas vy
explicacion de temas
relacionados con el proyecto
en los horarios previamente
establecidos y autorizados en
su plan de trabajo, de 1 o 2
horas por semana.

Semana 5
18 al 22 de septiembre

ﬂ@?

Deben comunicarse en al menos cuatro
momentos de manera presencial o virtual:
-La primera para determinar las
caracteristicas del proyecto.

-Las dos posteriores con el propdsito de
evaluar al residente en dos etapas parciales.
-La cuarta para la Evaluacion del Reporte de
Residencia Profesional.

Semana 10 Semana 16
23 al 27 de octubre 4 al 8 de diciembre
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Instituto Tecnolégico de Tapachula
Division de Estudios Profesionales

FORMATO: ITTAP-AC-PO-005-A02
ESTRUCTURA DEL REPORTE FINAL DE RESIDENCIA PROFESIONAL.

Codigo: ITTAP-CA-PO-005-4

10.11 Estructura del Reporte Final de Residencia
Profesional

Revision: 4

Referencia a la Norma
1SO 9001: 2015  8.1,8.5.1 Pagina 1 de 1
NMX-R-025-SCFI-2015  5.3.3.4.5

10.11 ESTRUCTURA DEL REPORTE FINAL DE RESIDENCIA PROFESIONAL

ESTRUCTURA DEL REPORTE DE RESIDENCIA PROFESIONAL

Portada
Preliminares Agradecimientos
Resumen
Indice
1.1 Introduccion
1.2 Descripcion de la empresa u organizacion y del puesto o area del
Capitulo 1 trabajo el estudiante.
Generalidades del proyecto 1.3 Problemas a resolver, priorizandolos
1.4 Objetivos (General y Especificos)
1.5 Justificacion
Capitulo 2 2. Marco Tedrico (fundamentos tedricos).
Marco tedrico
Capitulo 3 3. Procedimiento y descripcion de las actividades realizadas
Desarrollo
4.1 Resultados, planos, graficas prototipos, manuales, programas,
analisis estadisticos, modelos matematicos, simulaciones,
Capi normatividades, regulaciones y restricciones, entre otros. Solo para
apitulo 4 | I 3 ' ectidio d d
Resultados proyef:lo% ql:le por su n_atura EZIE O requieran: estudio de mercado,
estudio técnico y estudio econémico.
4.2 Actividades Sociales realizadas en la empresa u organizacion (si
es el caso).

Conclisiones Conclqsiones def’royecto. recomendaciones y experiencia personal
profesional adquirida.

Competencias Competencias desarrolladas y/o aplicadas.

desarrolladas

Fuentes de informacion Fuentes de informacion
Anexo A. Carta de autorizacion por parte de la empresa u

Riesas organizacion para la titulacién y otros si son necesarios.
Anexo B. Registros de Productos (patentes, derechos de autor,
compra-venta del proyecto, etc.).

Escrito en computadora, tamafio de la letra de 10 a 12 arial o Times New Roma, en hoja tamafio carta, con
espacio entre renglones de 1.5 cm, margen izquierdo 3 cm y margen superior, inferior y derecho 2.5 cm.

Nota: observacion escrita de la regla gramatical y del uso del sistema internacional de medidas.

ITTAP-AC-PO-005-A02 Rev. 4
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Instituto Tecnolégico de Tapachula
Division de Estudios Profesionales

FORMATO: ITTAP-AC-PO-005-04
SEGUIMIENTO DE PROYECTO DE RESIDENCIA PROFESIONAL

INSTITUTO TECNOLOGICO DE TAPACHULA
SUBDIRECCION ACADEMICA
DEPARTAMENTO (1)
SEGUIMIENTO DE PROYECTO DE RESIDENCIAS PROFESIONALES

ESTUDIANTE: {2) No. DE CONTROL: (3)
NOMBRE DEL PROYECTC: (4) EMPRESA: (5)
ASESOR EXTERNC: (6) ASESOR INTERNO: {7)

PERIODO DE REALIZACION: (8)

ACTIVIDAD 1 2 3 |4 |5 |6 |7 8 9 [0 |m |12 |13 [14 |15 |16
©) P |00
R [
P
R
P
R
P
R
P
R
P
R
P
R
(12} (13) (14)
OBSERVACIONES
Asesor intern{ {15) {18) 24)]
ENTREGA DE REPORTES |[Estudiante | (16) {19) {22)
Jefe Depto. [ (17) (20} {23}
ITTAP-AC-PO-005-04 Rev. 3
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* Instituto Tecnolégico de Tapachula
Division de Estudios Profesionales

FORMATO: ITTAP-AC-PO-005-06
REGISTRO DE ASESORIAS AL PROYECTO DE RESIDENCIA PROFESIONAL

INSTITUTO TECNOLOGICO DE TAPACHULA
SUBDIRECCION ACADEMICA
DEPARTAMENTO
10.7 REGISTRO DE ASESORIAS AL PROYECTO DE RESIDENCIA PROFESIONAL

Lugar: Tapachula, Chiapas Fecha de entrega: (2)

Datos del Residente

Nombre: 3)

Carrera: 4) | No. de control: \ (5)

Datos de la Residencia Profesional

Nombre del (6)

Proyecto:

Periodo (7)

Proyectado:

Empresa: (&)

Asesoria Fecha Tipo de Asesoria Temas a asesorar Solucion F'”'.“a del

No. (10) ) 12 recomendada Residente
(2) (13) (14)

Observaciones: El tiempo de asesoria para residencia profesional sera de una a dos horas por semana por proyecto, de acuerdo con lo
previsto en el lineamiento para la operacidn y acreditacion de la residencia profesional del Manual de Lineamientos Académico-
Administrativos del TecNM.

{15)

Nombre vy Firma del Asesor Interno

ITTARP-AC-PO-005-06 Rev.3
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Instituto Tecnolégico de Tapachula
Division de Estudios Profesionales

FORMATO: ITTAP-AC-PO-005-05
ANEXO XXIX. FORMATO DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE RESIDENCIA
PROFESIONAL.

. EDUCACION ﬁm e e o Tapacr

Anexo XXIX. FORMATO DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE RESIDENCIA PROFESIONAL

Nombre del i 1 de control:
Nombre del Proyecto:

L — v Se entrega en el PRIMER y SEGUNDO
S e S e seguimiento incluyendo:

En qué medida &f residente cumpie con lo sigulente:
Criterios a evaluar Valor | Evaluacién

Asiste puntuaimente oon &l horario establecido 5
§ Trabaja en equipo v 8@ comunica de forma efectiva (oral y escrita) 10
8 Tiene iniciati_va para colaborar &
<. e e ipsiaris 3 pogac e FORMATO:
5 ncomarminds on 06 Eompos setablecidos do Groncgrme. 18

| encomendadas en los lempos establecdos
§5 Demmene imsas oo s soi i ITTAP-AC-PO-005-04
g Eomumrt ﬁocimiomo en ol ‘érn.:o ?a :l.: -”-&.- illjdl:“ e fg o . . .
& s 3 o Compatare it sy oy | Seguimiento de Proyecto de Residencias
Observaciones:

Nombre y firma del asesor Ssllo de la empresa, organismo o -
oo Sapandonci —— FORMATO:

LT L — ITTAP-AC-PO-005-06
o Asists puntuaimante a las rsunicnes de asesoria o || ° - °o ° °
XE  [Domimmcrcomenomadmedonsspmeiont | Registro de Asesorias de Residencia Profesional
§j [Bommmnmi e 3
E; :mon;r\da‘jars“er;l Iosnemgos.ﬂnbloudosonelcmng:::am — 11050

QObservaciones:

v El primer y segundo seguimiento tienen un

| Nambre y finna del asasor intemo Sallo de Ia Institucion Fecha de Evaluacin |
%
VALOR DEL 10%.
ITTAP-AC- PO-005-05 Rev. 3
& i 9
‘Q@' : O.«% 4, cOnocer
Km. 2 Carretera a Puerte Madero, C.P. 30700 Tapachula, Chiapas. Tel (962) 6254873 Ext. 119 - -\.\r' 2023

e-mail: division@rapachulatecamam Francisco
R VB AR SR RN AN 7N R N ViEA
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Instituto Tecnolégico de Tapachula
Division de Estudios Profesionales

FORMATO: ITTAP-AC-PO-005-05
ANEXO XXX. FORMATO DE EVALUACION DE REPORTE DE RESIDENCIA
e EDUCACION &mm It Tecrolaglco de Tapachuls PROFESIONAL

Anexo XXX, FORMATO DE EVALUACION DE REPORTE DE RESIDENCIA PROFESIONAL

Hombre del N de Control,
Mombre del Proyecio;
Programa Emcatm
Periodo de real: 1 de la Resh Profesk

e e — —— v' Se entrega en el TERCER seguimiento
incluyendo:

Porlada

Resumen

Tndce

Introducz i

PIODIENaS 3 1s0iver, PROMZANC0KS
[ Cmiivas

e — FORMATO:

las reakizadas 5
Resnl::ns planns gm:as prmoi manuales,

Ieuran sk de mercade, eslo WoNco et econm est;:emm: o o e o | 6 ITTAP'AC'pO'005'04

Oon:mm mﬂda:myupmenaa peofesional adquinda 15

Evaluactn por ¢l asesor eema

=== S Seguimiento de Proyecto de Residencias
| HNaombre y firma del asesor externe Sello de la empresa, organismo o dependencia Fecha de Evaluacion

En qué medida o residerie cumple con |o sigulents:
Criterics a svaluar Valor Evaluacisn

s FORMATO:

% = ITTAP-AC-PO-005-06
e o — Registro de Asesorias de Residencia Profesional
5 [ Resuiados, plancs, graficas, protobipos, manidles. e -

§wwmww-=~Muu \ naruraeza 6 :_:

Calificacién total 109

CObservaciones:

v' Tercer seguimiento tiene un VALOR DEL 80%.

| Naombxe y firma del asesor memo l Sello de fa Institucdn ‘ Fecha de Evaluacidn ‘

ITTAP-AC-FO-005-07 Rev 3

wox 8

=T,
Km. 2 Carretera a Puerto Madero, CP. 30700 Tapachula, Chiapas. Tel. {962) 6254873 Ext. 19 ht 2023
e-mal Sl
‘ Fm?‘:‘lsco
LN el L N WY S e B N A e AN N e S 2 e N e
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Instituto Tecnolégico de Tapachula
Division de Estudios Profesionales

PROCESO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA RESIDENCIA PROFESIONAL

ESTUDIANTE —

PROYECTO —

AUTORIZACION _J
DE PROYECTO

ASESORES —

ENTRADA

Acreditacion del Servicio Social.
Acreditacion de las Actividades
Complementarias.

Tener aprobado el 80% de su
plan de estudios.
No contar con
asignatura  en
especial”.

ninguna
“curso de

Banco de proyectos
Propuesta propia.
Ser trabajador de la empresa.

Jefe/a académico previo anélisis
de la academia autoriza el
proyecto de Residencia
Profesional (Dictamen).

Interno asignado por el Jefe/a

académico (Oficio de
asignacion).
Externo asignado por |la

empresa.

PROCESO

JEFE/A I
ACADEMICO

SEGUIMIENTO
SEMANAS )
5Y10

SEGUIMIENTO
SEMANA
16

ASESORES
INTERNO
EXTERNO

Formato de Registro de
proyecto para la Titulaciéon
Integral (Anexo XXXII)

Formato de Seguimiento de
Proyecto.

Formato de evaluacién Anexo
XXIX.
Formato de
asesorias.
Valor 10%

registro de

Formato de Seguimiento de
Proyecto.

Formato de evaluacién Anexo
XXX.

Formato de
asesorias.
Valor 80%.

registro de

Deben comunicarse en 4
momentos.

Aplicar la estructura del reporte
de residencia Anexo XXVII.
Entregar las evaluaciones.

SALIDA

ASESOR —
INTERNO

Calificacion Sl

Liberacion del
proyecto de
Residencia

Profesional Anexo
XXXIII.

Entrega del
Informe  Técnico

de Residencia
Profesional.
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Instituto Tecnolégico de Tapachula
Division de Estudios Profesionales

COORDINADORES DE CARRERA / DIVISION DE ESTUDIOS PROFESIONALES

Erivan de los Santos Lépez Jonathan Ulises Cruz Villalobos

coord_civil@tapachula.tecnm.mx coord_electromecanica@tapachula.tecnm.mx

Javier Arley Gonzalez Roblero

Karina de la Cruz Velazquez

coord_quimica@tapachula.tecnm.mx coord_siscomp@tapachula.tecnm.mx

Fo Ul Vo U

Itzel de Ledn de los Reyes

Ma. De Lourdes Sanchez Davila

coord_industrial@tapachula.tecnm.mx coord_gestion@tapachula.tecnm.mx







