EJEMPLO DE LA CARTA DE ACEPTACIÓN DE RESIDENCIA PROFESIONAL

(PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

HOJA MEMBRETADA
No. de Oficio: [Anotar No. de Oficio de la empresa/institución]
ASUNTO: Aceptación de Residencia Profesional.
Tapachula, Chiapas; 29 de enero de 2018.
C. MTRA. ANA MARIA SALAZAR ORTIZ
Jefa del Departamento de Gestión Tecnológica y Vinculación.

Instituto Tecnológico de Tapachula.

P r e s e n t e.
En atención a su oficio [Anotar No. de Oficio de Carta de Presentación, ej. No. GTVrp1801/011/2018], de fecha (escribir fecha de elaboración de la carta de presentación)  donde nos solicita la oportunidad de que el (a) C. (escribir nombre del alumno), con Número de Control (escribir núm. de control), alumno de la carrera de (escribir nombre de la carrera), de ese instituto, realice la Residencia Profesional dentro de esta empresa, con el objetivo de que pueda conocer e identificarse con las áreas de acción, funciones, actividades y problemática de su campo laboral.  Me permito comunicarle que ha sido aceptado para que desarrolle el siguiente proyecto:

NOMBRE DEL PROYECTO: 
ESCRIBIR NOMBRE DEL PROYECTO
PERIODO:
29 de enero al 01 de junio de 2018.

HORARIO:
8:00 a 16:00 Horas de lunes a viernes.

(40 horas semanales para un total de 500 horas)

ASESOR EXTERNO:
(ESCRIBIR NOMBRE DEL ASESOR)
Sin otro particular, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo.
Atentamente

(FIRMA NOMBRE, CARGO DEL 

REPRESENTANTE Y/O TITULAR)






C.c.p. Archivo.

DOC/*Dtl.

EJEMPLO DE LA CARTA DE TERMINACIÓN DE RESIDENCIA PROFESIONAL

 (PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

HOJA MEMBRETADA
No. de Oficio: [Anotar No. de Oficio de la empresa/institución]

ASUNTO: Terminación de Residencia Profesional.

Tapachula, Chiapas; a 01 junio de 2018
C. MTRA. ANA MARIA SALAZAR ORTIZ
Jefa del Departamento de Gestión Tecnológica y Vinculación.

Instituto Tecnológico de Tapachula.

P r e s e n t e.






Por este medio le informo que el C.(escribir nombre del alumno), con No. de Control (escribir núm. De control) estudiante de la Carrera de (escribir nombre de la carrera) de ese Instituto, ha finalizado su RESIDENCIA PROFESIONAL en esta empresa, donde cubrió un total de 500 horas de actividades en el período del 29 de enero al 01 de junio de 2018, con el siguiente proyecto:

Nombre del proyecto:
ESCRIBIR NOMBRE DEL PROYECTO
Asesor Externo:
(ESCRIBIR NOMBRE DEL ASESOR)
Sin otro particular, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo.

 A T E N T A M E N T E




        

(FIRMA NOMBRE, CARGO DEL 

REPRESENTANTE Y/O TITULAR)







c.c.p.    Archivo .

MVMS/*NC             

SELLO DE LA EMPRESA





SELLO DE LA EMPRESA








